	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TH GIA THƯỢNG
(TUẦN 8 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 28/10/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/10
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền tay chân miệng 
- Chấm GVG – 5A1- Tiết 3

	Đ/c Phương
Đ/c Liên
	
BGH
	

	
	C
	- Hoàn thiện Quy chế, Kế hoạch năm học nộp PGD.
- Đ/c Thu Trang hoàn thiện sổ Đăng bộ, công khai sổ công văn lưu đi đến.
- 15h30: Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10 

	BGK
Đ/c T.Trang
VP,KT,TQ,TPT
	            BGH
	

	Ba

24/10
	S
	- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD

	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	14h30: Đ/c Chi, An dự chuyên đề chương trình tài liệu mới Tin học tại TH Sài Đồng.
- Chấm GVG 4A1- Tiết 5
	Đ/c Chi, Đ/c An
BGK
	BGH
	

	Tư

25/10
	S
	- Hoàn thiện quy chế, kế hoạch năm học nộp PGD.
- Chấm GVG 2A3- Tiết 1; 1A1- Tiết 3
	BGH
BGK
	BGH
	

	
	C
	14h: Đ/c An thống kê số lượng tin bài đăng Web tháng 9,10
14h: BGH duyệt kế hoạch tổ chức 20/11.
	Đ/c An
TPT
	BGH
	

	Năm

26/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp dạy - học, nề nếp bán trú.
	BGH, TPT
	BGH
	

	
	C
	- Sơ kết công tác chuyên môn, công tác quản lí tháng 10.
	Đ/c Yến, Chi
	BGH
	

	Sáu

27/10
	S
	- Kiểm tra HĐTT, HĐ bán trú.
	
	BGH
	

	
	C
	14h30: Đ/c Chi, Điệp, Tùng dự chuyên đề SHCM liên trường môn Âm nhạc, Mỹ thuật tại TH Ái Mộ A.
- 14h20: Tổ chức Đại hội Liên đội.
	Đ/c Chi, Điệp, Tùng
Đ/c Vân, GV khối 4,5
	BGH
	

	Bảy

28/10
	S
	- Tổng vệ sinh phòng chống SXH.
8h: Đ/c Yến dự Diễn tập điều tra xử lí ngộ độc thực phẩm đông người mắc.
	Đội XK số 2
Đ/c Yến
	BGH
	


